CAIET DE SARCINI

pentru contractarea de servicii de traducere din limba englezd in limba
roméand, a materialelor din cadrul proiectului “Educatie civicd - Training
comun al consilierilor de probatiune si consilierilor scolari in vederea
implementdrii programei de educatie civicd pentru infractorif minori”

1. Prezentare proiect

in prezent, Directia Nationald de Probatiune implementeaza proiectul “Educatie
civicd — Training comun al consilierilor de probatiune si consilierilor gcolari in vederea
implementarii programei de educatie civicd pentru infractorii minori”, Tn cooperare cu
Fundatia Konrad Adenauer.

Proiectul vizeazi realizarea unor consultdri intre consilieri de probatiune din
Romania si Republica Moldova, pe de o parte si consilierii scolari din Romania pe de
alta parte, precum si familiarizarea acestora cu instrumentele de lucru necesare n
vederea aplicarii programului de formare civica pentru minorii fata de care instanta
de judecats a dispus masura educativd neprivativa de libertate a stagiului de formare
civica.

2. Contractare servicii de traducere

Directia Nationald de Probatiune, in calitate de Autoritate Contractantd, anunta
procedura de selectie a unui traducétor care, in temeiul unui contract de prestari
servicii Tncheiat cu DNP, va asigura serviciile de traducere din limba engleza in limba

roméana a Programului de educatie civicd, ce face obiectul activitatilor din cadrul
proiectului mentionat.

Materialul va avea aproximativ 100 de pagini.

3. Perioada deruldrii activititiior mentionate mai sus: 05.10.2015 -
09.10.2015 (cu termen de predare a materialului tradus in data de 09.10. 2015).

4. Cerinfele minime de calificare

Potentialii ofertanti trebuie s& indeplineascd urmétoarele cerinte minime de
calificare:

- 83 detina, dupi caz, autorizatie de traducétor pentru limba engleza, in

conformitate cu prevederile Legii nr. 178 din 4 noiembrie 1997 pentru
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autorizarea si plata interpretilor §i traducétorilor folosifi de Consiliul
Superior al Magistraturii, de Ministerul Justifiei, Parchetul de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie, Parchetul Nalional Anticoruptie, de
organele de urmdrire penald, de instantele judecatoresti de birourile
notarilor publici, de avocali §i de executori judecéatoregti,

- Cunoasterea terminologiei juridice. Aceastéd cerintd va fi dovedita prin
indicarea in CV, de catre candidati, a minimum 2 traduceri (de tipul
rapoarte, manuale, ghiduri, studii, alte documente) efectuate fn domeniul
juridic, precum si a beneficiarului/beneficiarilor si a datelor de contact ale
acestora.

5. Oferta financiara si aspectele financiare

Autoritatea Contractantd va indica prestatorului de servicii selectat numarul de
pagini pentru care se solicitd traducerea si termenul limitd pentru transmiterea
acestora. Predarea se va face prin proces verbal de predare - primire htocmit Tn
haza contractului ce va fi semnat cu prestatorul.

Onorariul platit de Directia Nationald de Probatiune va fi cel indicat Tn oferta
financiard a traducatorului selectat si nu va putea depasi un maxim de 27 lei /pagina
(inclusiv TVA).

Plata serviciilor de traducere se va efectua in functie de numarul de pagini
rezuitate Tn urma efectudrii traducerii, ce vor avea urmatoarea formatare:

- format A4,

- stil Normal Arial;

- font Arial,

- dimensiunea font 12;

- dactilografiata la un rand;

- un singur spatiu intre cuvinte;

- marginile paginii: 2,5 cm sus - 2,5 cm jos, 2,56 cm sténga - 2,5 cm dreapta.

6. Conditii de livrare

Ofertantul isi va asuma pe deplin responsabilitatea pentru asigurarea serviciului
solicitat Tn termenul de livrare garantat gi la standardele profesionale solicitate
(terminologie specificd, calitatea stilului, ortografie, corectitudine gramaticala,
diacritice etc.) si a confidentialitdtii, Tn caz contrar Autoritatea Contractanta
rezervandu-si dreptul de a rezilia contractul sau de a aplica sanctiuni Tn cuantumul
stabilit in contractul ce urmeaza a fi incheiat cu ofertantul castigator.

La transmiterea materialelor, traducatorul se va asigura ca terminologia folosit&
este unitard. Pretul acestei verificéri este inclus n pretul pe pagina ofertata.

7. Aspecte procedurale
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Ofertanti pot fi:
e persoana fizica autorizata,
o societate avand ca obiect de activitate efectuarea de traduceri in/din
limbi straine.

Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente care sa ateste indeplinirea
cerinelor minime, dupd cum urmeaza:

o o copie a documentului care sa ateste forma de organizare si
obiectul de activitate ale ofertantului (persoand fizicd autorizata/
societate comerciala);

« 0 copie a autorizatiei de traducétor / interpret pentru limba engleza;

¢ 0 copie a carii de identitate;

e un Curriculum vitae al traducatorului (in format Europass, semnat, Tn
format pdf), din care sa rezulte indeplinirea cerintelor minime de
calificare. In acest sens, candidatii vor indica minimum doua
traduceri (de tipul rapoarte, manuale, ghiduri, studii, alte
documente) efectuate in  domeniul juridic, precum  si
beneficiarul/beneficiarii gi datele de contact ale acestora).

e o scrisoare de intentie in care se va mentiona onorariu solicitat
pentru realizarea traducerilor.

In cazul indeplinirii cerintelor de mai sus, va fi selectat acel traducator care
prezinta oferta financiara cu pretul cel mai scazut.

8. Plata

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face in conformitate cu clauzele
contractuale agreate de Directia Nationald de Probatiune din cadrul Ministerului
Justitiei, in calitate de Autoritate Contractanta, si prestator,

Factura va cuprinde cel putin urmétoarele detalii. perioada de prestare a
serviciilor de traducere pentru care se solicité plata, numarul paginilor traduse pentru
care se solicita plata, datele de referinta ale proiectului.

9. Conditii speciale
Prevederi aplicabile in caz de neexecutare a activitatii

In caz de neexecutare a activitatii, prestatorul nu va fi platit si i se vor percepe
penalititi echivalente cu prejudiciul produs prin neindeplinirea obligafiilor asumate, n
conformitate cu prevederile contractului ce urmeaza a fi incheiat in acest sens intre
Directia Nationala de Probatiune din Roménia si prestator.

Prestatorul nu va fi tinut s& aducé la indeplinire obligatiile prevézute in prezentul
caiet de sarcini, in cazul in care imposibilitatea de executare a prestatilor se
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a reduce la minim orice daune provocate de forta majora.

Forta majora inseamna orice situatie exceptionald neprevazutd sau eveniment
independent de vointa prestatorului, care il Tmpiedica sa isi execute obligatiile din
prezentul caiet de sarcini, nu a fost atribuitd erorii sau neglijentei si se dovedeste a fi
insurmontabila n ciuda tuturor diligenielor depuse, Conflictele de munca, grevele sau
dificuitatile financiare nu pot fi invocate ca forta majora de catre partea in culpa.

10. Dispozitii finale

Prezentul caiet de sarcini va face parte din contractul ce va fi incheiat intre
Directia Nationala de Probatiune din Romania si prestator.

Pentru informatii suplimentare si corespondentd, vd rugdm sa va adresati
doamnei Andreea SCUTARU, Directia Nationala de Probatiune, str. Apolodor 17,
sector 5, Bucuresti, e-mail: alina.scutaru@just.ro, telefon 0732041293.
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