Anunt din data de 31.03.2009

Ministerul  Justitiei si Libertatilor Cetitenesti  si Administratia Nationald a
Penitenciarelor organizeaza concurs pentru ocuparea a 15 posturi vacante de director de
unitate penitenciara (functionar public cu statut special definitiv de conducere), posturi
unice, cu atributii specifice care nu se regisesc la celelalte posturi din structura
organizatorica a unitatilor penitenciare, respectiv :

- Director — Penitenciarul Aiud - 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Bacau - 1 post vacant;

- Director - Penitenciarul Bistrita — 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Craiova - 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Bucuresti - Jilava - 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul Drobeta Turnu - Severin - 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Giurgiu— 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Miercurea Ciuc — 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul Ploiesti - 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Vaslui — 1 post vacant;

- Director - Penitenciarul - Spital Colibasi - 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul - Spital Targu Ocna - 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul de minori si tineri Craiova - 1 post vacant;
- Director — Penitenciarul de minori si tineri Tichilesti - 1 post vacant;
- Director — Centrul de reeducare pentru minori Téargu Ocna - 1 post vacant;

Concursul va avea loc in Bucuresti, incepand cu data de 05.05.2009, data testarii
psihologice.

Concursul se desfagoarad in conformitate cu dispozitile Legii nr.293/2004 privind
Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Regulamentului privind conditiile de participare, organizare si
desfasurare a concursurilor pentru ocuparea functiilor vacante de director general, director
general adjunct si director de directie in cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
precum si de director de unitate penitenciard, aprobat prin Ordinul ministrului justitiei
nr. 3493/C/2007, cu modificarile si completarile ulterioare.

Potrivit dispozitiilor art.6 din Regulamentul privind conditiile de participare, organizare
si desfasurare a concursurilor pentru ocuparea functiilor vacante de director general, director
general adjunct si director de directie in cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
precum si de director de unitate penitenciard, aprobat prin Ordinul ministrului justitiei
nr.3493/C/2007, cu modificarile si completarile ulterioare, la concurs se pot inscrie
persoanele care indeplinesc conditiile prevazute de art. 11 din Legea nr.293/2004 privind
Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationala a Penitenciarelor,
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv :

a) au cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunosc limba romana;

¢) indeplinesc conditiile de studii si vechime prevazute de lege; : ,

d) au capacitate deplina de exercitiu si sunt apte din punct de vedere medical si:psl slogic:
pentru indeplinirea functiei; -
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e) nu au fost condamnate definitiv pentru savarsirea de infractiuni;

f) indeplinesc conditiile specifice postului:

g) nu au fost eliberate din motive imputabile sau destituite dintr-o functie publica in ultimii 7
ani;

h) au un comportament corespunzator cerintelor de conduitd admise si practicate in
societate;

i) nu au fost agenti sau colaboratori ai organelor de securitate ca politie politica;

precum si urmatoarele conditii specifice:

a) au studii superioare absolvite cu diploma de licentd emisa de institutii acreditate de
Ministerul Educatiei, Cercetarii si Inovarii sau echivalents;

b) au calitatea de personal incadrat in sistemul administratiei penitenciare;

¢) au o vechime in sistemul administratiei penitenciare de cel putin 7 ani;

d) au o vechime de cel putin 5 ani in specialitatea studiilor absolvite, necesare exercitarii
functiei de conducere pentru care candideaza:

e) au o vechime intr-o functie de conducere prevazuta cu studii superioare de cel putin 3
ani;

f) s@ nu fi implinit varsta de 55 de ani la data organizarii concursului;

g) sa nu fie in evidenta cu sanctiuni disciplinare neradiate, conform art. 69 din Legea
nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationala
a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

h) au obtinut la evaluarea anuala a activitatii profesionale in ultimii 3 ani, cel putin
calificativul ,Foarte bun” ;

i) pentru postul de director penitenciar spital se solicita si curs de perfectionare in
management sanitar, agreat de Ministerul Sanatatii si stabilit prin ordin al ministrului acestei
institutii, absolvit cu diploma sau echivalenta.

Dosarul de inscriere la concurs va contine in mod obligatoriu:

- cererea de inscriere la concurs, cu o singura optiune;

- curriculum vitae - model european;

- copii ale actelor de stare civila;

- copia livretului militar, unde este cazul;

- copii ale diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, dupa caz;

- copia carnetului de munca sau o adeverinta care si ateste functiile ocupate si
vechimea in munca;

- cazierul judiciar;

- fisa medicald, in cazul personalului contractual din sistemul administratiei
penitenciare, sau adeverinta medicala eliberatd de medicul institutiei, din care sa reiasa
ca este apt medical pentru a ocupa functia pentru care candideaza, in cazul
functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei penitenciare;

- declaratia pe propria raspundere ci nu a fost eliberat din motive imputabile sau
destituit dintr-o functie publica in ultimii 7 ani sau ca nu se afl& sub efectul unei sanctiuni
disciplinare;

- declaratia pe propria raspundere ca nu a fost agent sau colaborator al organelor
de securitate ca politie politica;

- declaratia pe propria raspundere ca nu a obtinut in ultimele 6 luni avizul "respins"
la 0 examinare psihologica pentru o functie din cadrul sistemului penitenciar;

- alte documente care atestd indeplinirea cerintelor specifice postului scos la
concurs, dupa caz.

Candidatii vor prezenta la inscriere si dovada achitarii taxei de inscriere la concurs.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentelgw‘e(i;g;j;njale,
care se certifica, pentru conformitatea cu originalul, de catre Directia managemernit resurse .
umane din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor. T
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Dosarul de inscriere cuprinzand actele mentionate mai sus precum si proiectul de
management se depun, pana la data de 27.04.2009, inclusiv, la Directia management
resurse umane din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor, cu sediul in Bucuresti,
strada Maria Ghiculeasa, nr. 47, sector 2.

Cuantumul taxei de concurs este de 300 RON si se achitd la casieria Administratiei
Nationale a Penitenciarelor.

Relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.208.61.50, interior 27491
— Secretariatul Directiei management resurse umane - Administratia Nationala a
Penitenciarelor ori de pe site-ul Ministerului Justitiei si Libertatilor Cetatenesti www.just.ro,
sectiunea Posturi vacante sau al Administratiei Nationale a Penitenciarelor www.anp-just.ro,
sectiunea Posturi vacante.

Concursul consta in urmatoarele probe:

a) testarea psihologica;

b) selectarea dosarelor de inscriere, sub aspectul indeplinirii de catre candidati a
conditiilor de participare la concurs;

c) interviul pentru sustinerea proiectului de management si testarea aptitudinilor
manageriale;

d) examinarea cunostintelor teoretice.

Proiectul de management, mentionat anterior, se intocmeste pe domeniul de
activitate al postului, raportat la specificul unitatii pentru care candideaza. Proiectul va avea
maximum 5.000 de cuvinte, se vor utiliza font Arial Narrow 12 si spatiere la 1,5 randuri.
Structura proiectului este la alegerea candidatului.

Nota: in consultarea bibliografiei de concurs vor fi avute in vedere modificarile
legislative intervenite pana la data de 30.03.2009.

TEMATICA $| BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTURILE VACANTE DE DIRECTOR DE UNITATE
PENITENCIARA

1. Tematica si bibliografia pentru proba scrisi de examinarea cuno tintelor teoretice
pentru urmatoarele posturi vacante de DIRECTOR PENITENCIAR:

- Director — Penitenciarul Aiud - 1 post vacant;

- Director - Penitenciarul Bacau - 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Bistrita — 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Craiova — 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Bucuresti - Jilava - 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul Drobeta Turnu - Severin — 1 post vacant;
- Director — Penitenciarul Giurgiu— 1 post vacant;

- Director — Penitenciarul Miercurea Ciuc — 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul Ploiesti - 1 post vacant:

- Director — Penitenciarul Vaslui — 1 post vacant:

a) Tematica si bibliografia pentru proba interviului
management si testarea aptitudinilor manageriale:
Tematica:

I. Planificarea

Obiectivele planificarii.

Importanta planificarii.

Dimensiunile planificarii.

Obstacole in fata planificarii eficiente.
Managementul prin obiective.
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Il. Planificarea strategica
1. Rolul planificarii strategice.
2. Etapele planificarii strategice.
3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei publice
de la nivel central.
4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT.
Ill. Evaluarea resurselor umane
IV. Functiile manageriale ale organizatiei;
V. Subsistemul decizional;
V1. Comunicatiile in cadrul organizatiei;
VII. Utilizarea timpului si eficacitatea managerului.
Bibliografia:
> Informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm
» Hotarare nr. 1807/2006 din 13/12/2006 pentru aprobarea Componentei de
management din cadrul Metodologiei privind sistemul de planificare strategica pe
termen mediu al institutilor administratiei publice de la nivel central (Publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 1024 din 22/12/2006);
» O.Nicolescu1, I.Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, Editura
Tribuna Economica, Bucuresti, 2001.

b) Tematica si bibliografia pentru proba scrisid de examinarea cunostintelor teoretice:

Tematica:

Drepturile si libertatile fundamentale;

Administratia publica;

Autoritatea judecatoreasca;

Statutul functionarilor publici cu statut special;

Salarizarea functionarilor publici cu statut special;

Recidiva, pedepsele principale si accesorii, liberarea conditionata; :

Durata si periodicitatea vizitelor, greutatea si numérul pachetelor, precum si categoriile

de bunuri ce pot fi primite, pastrate si folosite de persoanele aflate in executarea

pedepselor privative de libertate;

8. Organizarea executarii pedepselor privative de libertate:

9. Regimurile de executare a pedepselor privative de libertate:

10.Conditiile de detentie;

11.Drepturile si obligatiile persoanelor aflate in executarea pedepselor privative de
libertate; Munca prestata de persoanele condamnate la pedepse privative de libertate;
Recompense; Abateri si sanctiuni disciplinare; liberarea conditionata;

12.Categoriile de ordonatori de credite; rolul ordonatorilor de credite: responsabilitatile
ordonatorilor de credite;

13. Reguli privind cheltuielile bugetare; Principii in executia bugetara;

14. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie public;

15.Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv;

16. Regulile Penitenciare Europene ;

NoOO~LN

Bibliografia:
1. Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 767 din

31 octombrie 2003;

2. Codul penal, republicat, cu modificrile si completarile ulterioare, in vigoare la 8
decembrie 2008;

3. Legea nr.275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de organele
judiciare in cursul procesului penal;

4. Hotararea Guvernului nr.1897/2006 pentru aprobarea Regulamentului de ‘aplicare” a
Legii nr. 275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de organele
judiciare in cursul procesului penal: . L
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5. Ordonanta Guvernului nr.64/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale functionarilor
publici cu statut special din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare:

9. Ordinul ministrului justitiei nr.2714/2008 privind durata si periodicitatea vizitelor,
greutatea si numarul pachetelor, precum si categoriile de bunuri ce pot fi primite,
pastrate si folosite de persoanele aflate in executarea pedepselor privative de
libertate;

10. Ordinul ministrului justitiei nr.2790/2004 privind aprobarea Competentelor de gestiune
a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;

11.Recomandarea Comitetului de ministri ai statelor membre, referitoare la Regulile
Penitenciare Europene, Rec(2006)2, disponibild la adresa http://www.anp-just.ro
sectiunea legislatie ;

12.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucréri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

13.Ordinul ministrului finantelor publice nr.1753/2004 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, cu modificarile
si completarile ulterioare.

2. Tematica si bibliografia pentru proba scrisd de examinarea cunostintelor teoretice
pentru cele 2 posturi vacante dke DIRECTOR PENITENCIAR - SPITAL:

- Director — Penitenciarul - Spital Colibasi - 1 post vacant; -
- Director — Penitenciarul - Spital Targu Ocna - 1 post vacant;

~N o

a) Tematica si bibliografia pentru proba interviului pentru sustinerea proiectului de
management si testarea aptitudinilor manageriale:
Tematica:
l. Planificarea
1. Obiectivele planificarii.
2. Importanta planificarii.
3. Dimensiunile planificarii.
4. Obstacole in fata planificarii eficiente.
5. Managementul prin obiective.
Il. Planificarea strategica
1. Rolul planificarii strategice.
2. Etapele planificarii strategice.
3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei publice
de la nivel central.
4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT.

Ill. Evaluarea resurselor umane

IV. Functiile manageriale ale organizatiei;

V. Subsistemul decizional;

VI. Comunicatiile in cadrul organizatiei;

VII. Utilizarea timpului si eficacitatea managerului.

Bibliografia:

» Informatiile sunt disponibile pe urmétoarea‘?a,@ - pagina
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http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm

» Hotarare nr. 1807/2006 din 13/12/2006 pentru aprobarea Componentei de
management din cadrul Metodologiei privind sistemul de planificare strategica pe
termen mediu al institutiilor administratiei publice de la nivel central (Publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 1024 din 22/12/2006);

» O.Nicolescu, |.Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, Editura Tribuna
Economica, Bucuresti, 2001.

b) Tematica si bibliografia pentru proba scrisi de examinarea cunostintelor teoretice:

Tematica:

Drepturile si libertatile fundamentale;

Administratia publica;

Autoritatea judecatoreasca;

Organizarea, functionarea si atributiile Administratiei Nationale a Penitenciarelor:

Organizarea si functionarea Ministerului Justitiei;

Statutul functionarilor publici cu statut special;

Codul deontologic al personalului din sistemul administratiei penitenciare;

Regulile Penitenciare Europene ;

Sanatatea publicd; asistenta medicald primara; spitalele; asigurarile sociale de

sanatate; exercitarea profesiei de medic; organizarea si functionarea Colegiului

Medicilor din Roménia; exercitarea profesiei de medic dentist; organizarea i

functionarea Colegiului Medicilor Dentisti din Romania; exercitarea profesiei de

farmacist, organizarea si functionarea Colegiului Farmacistilor din Romania;
raspunderea civild a personalului medical si a furnizorului de produse si servicii
medicale, sanitare si farmaceutice:

10. Dispozitii generale si conditii specifice pentru furnizorii de servicii medicale: acordarea
medicamentelor cu si fara contributie personala in tratamentul ambulatoriu: acordarea
dispozitivelor medicale destinate recuperarii unor deficiente organice sau functionale
in ambulatoriu;

11.Acordarea in mod gratuit a asistentei medicale si psihologice, a medicamentelor sia
protezelor pentru functionarii publici cu statut -special din sistemul administratiei
penitenciare;

12.Normele metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile acordarii
asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pe anul 2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

13.Normele proprii de aplicare a Contractului — cadru privind conditiile acordarii asistentei
medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru 2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;

14.Asigurarea asistentei medicale persoanelor private de libertate aflate in custodia
Administratiei Nationale a Penitenciarelor

15. Drepturile pacientului;

16. Supravegherea sanatatii lucratorilor;

OCONDO AN~

Bibliografia:

1. Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 767 din
31 octombrie 2003;

2. Hotararea Guvernului nr.1849/2004 privind organizarea, functionarea si atributiile
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr.83/2005 privind organizarea si functionarea Ministerului
Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Recomandarea Comitetului de ministri ai statelor membre, referitoare la~ Regulile
Penitenciare Europene, Rec(2006)2, disponibild la adresa http://www.anp-just.ro/ -
sectiunea legislatie; -

6. Ordinul ministrului justitiei nr.2794/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
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personalului din sistemul administratiei penitenciare;

7. Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare; ~

8. Hotardrea Guvernului nr.324/2008 pentru aprobarea Contractului-cadru privind
conditile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de
sanatate pentru anul 2008, cu modificarile si completérile ulterioare:

9. Ordinul comun al ministerului sanatatii publice si presedintelui CNAS nr. 522/236 din
27 martie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Contractului-
cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sanatate pe anul 2008;

10.Hotararea Guvernului nr. 1996/2004 privind conditile de acordare in mod gratuit a
asistentei medicale si psihologice, a medicamentelor si a protezelor pentru functionarii
publici cu statut special din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11.Ordinul ministrului justitiei si ministrului s&n&tatii publice nr.1361/C-1016/4 iunie 2007
privind asigurarea asistentei medicale persoanelor private de libertate aflate in
custodia Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

12. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1788—-M.80-609-2627/C-10923-596-28748-900
din 24 octombrie 2008 pentru aprobarea Normelor proprii de aplicare a Contractului —
cadru privind conditille acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sanatate pentru anul 2008, adaptate la specificul organizarii asistentei
medicale in reteaua sanitard a ministerelor si institutiilor din domeniul apararii, ordinii
publice, sigurantei nationale si autorititi judecatoresti, aplicabile in relatiile
contractuale dintre Casa Asigurdrilor de Sanatate a Apararii, Ordinii Publice,
Sigurantei Nationale si Autoritatii Judecatoresti si furnizorii de servicii medicale Si
medicamente care apartin acestei retele ;

13.Legea nr.46/2003 - Legea drepturilor pacientului;

14.Hotararea Guvernului nr.355/2007 privind supravegherea sanatatii lucratorilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Tematica si bibliografia pentru proba scrisi de examinarea cuno tintelor teoretice
pentru postul vacant de DIRECTOR CENTRU DE REEDUCARE PENTRU MINORI:

- Director — Centrul de reeducare pentru minori Targu Ocna — 1 post vacant;

a) Tematica si bibliografia pentru proba interviului pentru sustinerea proiectului de
management si testarea aptitudinilor manageriale:
Tematica:
I. Planificarea

1. Obiectivele planificarii.
2. Importanta planificari.
3. Dimensiunile planificarii.
4. Obstacole in fata planificarii eficiente.
5. Managementul prin obiective.
Il. Planificarea strategica
1. Rolul planificarii strategice.
2. Etapele planificarii strategice.
3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei publice
de la nivel central.
4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT.
Ill. Evaluarea resurselor umane
IV. Functiile manageriale ale organizatiei;
V. Subsistemul decizional;
VI. Comunicatiile in cadrul organizatiei;
VII. Utilizarea timpului si eficacitatea managerului.
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Bibliografia:
> Informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina

»

http.//ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm

Hotarare nr. 1807/2006 din 13/12/2006 pentru aprobarea Componentei de
management din cadrul Metodologiei privind sistemul de planificare strategica pe
termen mediu al institutilor administratiei publice de la nivel central (Publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 1024 din 22/12/2006);

O.Nicolescu, 1.Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, Editura Tribuna
Economica, Bucuresti, 2001.

b) Tematica si bibliografia pentru proba scrisi de examinarea cunostintelor teoretice:
Tematica:

CONOO AWM~

Drepturile si libertatile fundamentale;

Administratia publica;

Autoritatea judecéatoreasca;

Organizarea, functionarea si atributiile Administratiei Nationale a Penitenciarelor;
Organizarea si functionarea Ministerului Justitiei;

Statutul functionarilor publici cu statut special;

Codul deontologic al personalului din sistemul administratiei penitenciare;
Regulile Penitenciare Europene ;

Educatia in penitenciare;

10. Protectia si promovarea drepturilor copilului;

11.Executarea masurii educative a internarii intr-un centru de reeducare;
12.Conducerea si rolurile in cadrul grupurilor;

13. Etica manageriala si negocierea conflictelor;

14. Aspecte psihologice ale privarii de libertate si a recuperarii sociale a infractorului

Bibliografia:
1.

2.

3.

8.

9.

Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 767 din
31 octombrie 2003;

Hotararea Guvernului nr.1849/2004 privind organizarea, functionarea si atributiile
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr.83/2005 privind organizarea si functionarea Ministerului
Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Recomandarea Comitetului de ministri ai statelor membre, referitoare la Regulile
Penitenciare Europene, Rec(2006)2, disponibila la adresa hitp://www.anp-just.ro/
sectiunea legislatie;

Ordinul ministrului justitiei nr.2794/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare;

Recomandarea nr.R(89) 12 a Comitetului de ministri al Consiliului Europei, adoptata la
data de 13.10.1989 (educatia in penitenciar), disponibila la adresa http://www.anp-
just.ro/ sectiunea legislatie;

Decretul 545/1972 privind executarea masurii educative a internarii minorilor infractori
intr-un centru de reeducare:

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile
si completarile ulterioare;

10. Panisoara 1.0., Comunicarea eficientd, Ed. Polirom, 2006:
11.Petelean A., Managementul conflictelor, Ed. Didactica si Pedagogica, 2006;
12.Mitrofan N., Zdrenghea V., Butoi T., Psihologie judiciara, Ed. Sansa SRL, 1992;

4. Tematica

i_bibliografia pentru proba scrisid de examinarea cunostintelor tesrétice

pentru cele 2 posturi vacante de DIRECTOR PENITENCIAR DE MINORI Si 'l?i'NERl

- Director — Penitenciarul de minori si tineri Craiova - 1 post vacant;
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- Director - Penitenciarul de minori si tineri Tichilesti - 1 post vacant;

a) Tematica si bibliografia pentru proba interviului pentru sustinerea proiectului de
management si testarea aptitudinilor manageriale:

Tematica:
l. Planificarea
1. Obiectivele planificarii.
2. Importanta planificarii.
3. Dimensiunile planificarii.
4. Obstacole in fata planificarii eficiente.
5. Managementul prin obiective.
Il. Planificarea strategica
1. Rolul planificarii strategice.
2. Etapele planificarii strategice.
3. Sistemul de planificare strategicd pe termen mediu al institutiilor administratiei publice
de la nivel central.
4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT.
Ill. Evaluarea resurselor umane
IV. Functiile manageriale ale organizatiei;
V. Subsistemul decizional;
VI. Comunicatiile in cadrul organizatiei;
VII. Utilizarea timpului si eficacitatea managerului.

Bibliografia:
- » Informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina

hitp://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index. htm

» Hotarare nr. 1807/2006 din 13/12/2006 pentru aprobarea Componentei de
management din cadrul Metodologiei privind sistemul de planificare strategica pe
termen mediu al institutiilor administratiei publice de la nivel central (Publicatd in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 1024 din 22/12/2006);

> O.Nicolescu, |.Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, Editura Tribuna
Economica, Bucuresti, 2001.

> Penal Reform International — Negocierea de conflicte in penitenciare — ghid de lucru,
Editura CREIRON, Bucuresti, 2005

b) Tematica si bibliografia pentru proba scrisd de examinarea cunostintelor teoretice:

Tematica:

Drepturile si libertatile fundamentale;

Administratia publica;

Autoritatea judecatoreasca;

Statutul functionarilor publici cu statut special;

Salarizarea functionarilor publici cu statut special;

Recidiva, pedepsele principale si accesorii, liberarea conditionata;

Durata si periodicitatea vizitelor, greutatea si numarul pachetelor, precum si categoriile

de bunuri ce pot fi primite, pastrate si folosite de persoanele aflate in executarea

pedepselor privative de libertate;

8. Organizarea executarii pedepselor privative de libertate:

9. Regimurile de executare a pedepselor privative de libertate:

10.Conditiile de detentie;

11.Drepturile si obligatiile persoanelor aflate in executarea pedepselor privative de
libertate; Munca prestata de persoanele condamnate la pedepse privative de libertate;
Recompense; Abateri si sanctiuni disciplinare; liberarea conditionata; ey ST

12.Categoriile de ordonatori de credite; rolul ordonatorilor de credite; relsﬁ‘oﬁéfé'ﬁmtéﬁie
ordonatorilor de credite; % A

13. Reguli privind cheltuielile bugetare; Principii in executia bugetara;

14. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;
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15.Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv;
16.Regulile Penitenciare Europene;

17.Protectia si promovarea drepturilor copilului;

18.Educatia in penitenciare;

19.Negocierea conflictelor in mediul penitenciar.

Bibliografia:

1. Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 767 din
31 octombrie 2003;

2. Codul penal, republicat, cu modificirile $i completarile ulterioare, in vigoare la 8
decembrie 2008;

3. Legea nr.275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de organele
judiciare in cursul procesului penal;

4. Hotararea Guvernului nr.1897/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Legii nr. 275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de organele
judiciare in cursul procesului penal;

5. Ordonanta Guvernului nr.64/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale functionarilor
publici cu statut special din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

6. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordin nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Ordinul ministrului justitiei nr.2714/2008 privind durata si periodicitatea vizitelor,
greutatea si numarul pachetelor, precum si categoriile de bunuri ce pot fi primite,
pastrate si folosite de persoanele aflate in executarea pedepselor privative de
libertate;

10. Ordinul ministrului justitiei nr.2790/2004 privind aprobarea Competentelor de gestiune
a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;

11.Recomandarea Comitetului de ministri ai statelor membre, referitoare la Regulile
Penitenciare Europene, Rec(2006)2, disponibild la adresa hitp://www.anp-just.ro/
sectiunea legislatie ;

12.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1753/2004 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, cu modificarile
si completarile ulterioare.

14.Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile
si completarile ulterioare;

15.Recomandarea nr. R(89) 12 a Comitetului de ministri al Consiliului Europei, adoptata
la data de 13.10.1989 (educatia in penitenciar), disponibila la adresa http://www.anp-
just.ro/ sectiunea legislatie;
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